STA] DOSYASI (STAJ DEFTERI) KILAVUZU

STAJ iISLEMLERI iCIN DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Staj ile ilgili sorularinizi yalnizca staj komisyonu tiyelerinden kendi programinizin 6gretim
elemanina sormaniz gerekmektedir. Yonetimi, diger hocalar1 ve memurlar: staj
konularinda kesinlikle mesgul etmeyiniz.

Staj yapacaginiz kurumlarin nereler olabilecegini staj komisyonu iiyelerinden kendi
programinizin 6gretim elemanina sorunuz ve ona gore basvuru yapiniz.

a) Staj basvurunuzu
1) Ogrenci Belgesi ve
2) “FORM-0iD019 Zorunlu Staj Formu” ile staj yapmak istediginiz kuruma
yapiniz.

b) Staj yapacaginiz kurumdan onay evraklarinizi aldiktan sonra, staj dosyanizdaki (staj
defterinizdeki) evrak diizenini asagida belirtilen siraya gore eksiksiz bir sekilde
olusturunuz (Bu islemi kirtasiyelerden yaptirabilirsiniz).

c) Olusturulan staj dosyanizi (staj defterinizi) staj komisyonu iiyelerinden kendi
programinizin 6gretim elemanina kontrol ettirip onaylattiktan sonra, Boliim
Staj Komisyonu Baskanina imzaya gotiiriiniiz.
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d) Komisyon imzalarinin tamamlatilmasindan sonra staj dosyanizi (staj defterinizi)
dosya icerisindeki ilgili belgeleri almasi i¢cin Ogrenci Islerine gotiirtiniiz

Ogrenci i§leri tarafindan alinacak olan belgeler:

e Niifus Ciizdani fotokopisi,

e Ugniisha olarak hazirlanacak olan FORM-0iD019 Zorunlu Staj Formunun bir
nishasi,

e Iki niisha olarak hazirlanacak olan Staj Ogrenci Taahhiitnamesinin bir
niishasi.

e) Imza ve onay asamalar1 tamamlanan dosyalar 6grencinin kendisi tarafindan staj
baslayana kadar muhafaza edilecektir.

f) Staj yapilacak olan kurumdan (resmi veya 0zel) staj soOzlesmesi istenmesi
durumunda, Meslek Yiiksekokulumuz i¢cin hazirlanmis Staj S6zlesmesi metnini
kullanabilirsiniz.

4. sayfa Yiiksekokulumuzun Ogrenci isleri Biirosundan imzali (Boliim staj
komisyonu Baskani tarafindan imzalanmis olan) ve {i¢ niisha olacak sekilde
verilecektir.

Ogrencilerin ilk 3 sayfayl, 3 niisha olacak sekilde ¢kt almalan
gerekmektedir.

Staj S6zlesmesinin bir niishas1 SHMYO Miidirliigiine teslim edilecektir.

Staj Sozlesmesi istenilmeyen kurumlar icin, 68rencilerin bu islemi yapmasi
zorunlu degildir.

g) Staj bittikten sonra onaylar1 kurumca tamamlanmis staj dosyasi (staj defteri) ve
ekindeki evraklari Kirikkale Universitesi Saghk Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Ogrenci isleri Biirosu Pk: 71450 Yahsihan / KIRIKKALE adresine
alici ismi belirtilmeden kargo ile gonderilecektir.

STA] DOSYASI DUZENI
Dosyalar arkali 6nlii sert seffaf plastik ile kaplanacak. Spiral cilt yaptirilacaktir.

1) Kapak (5 sayfa)

2) Ogrenci Belgesi

3) Staj Ogrenci Taahhiitnamesi

4) Is Saghg ve Giivenligi dersini aldigina dair transkript ya da Is Saghig ve Giivenligi
Katilim Belgesi

5) FORM-0ID019 Zorunlu Staj Formu (2 adet)

6) FORM-0ID020 Staj Degerlendirme Formu (2 adet)

7) Staj Faaliyetleri Sayfasi (en az 30 adet - her is glinii i¢in en az bir sayfa olacak sekilde)

8) Niifus Ciizdani Fotokopisi

9) Isletmelerin Devlet Katkis1 Talebi i¢in Staj Bilgi Formu (2 adet)



